
GEMEENTE KAPELLE 

Gemeente Kapelle  1 
 
Register van verwerkingen, versie 24 mei 2018 

Register van verwerkingen, gemeente Kapelle 
Versiedatum: 24 mei 2018 
 
1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

Uitvoering 
Klachtenregeling 

 

Registreren en controleren 
afhandeling klachten 

Medewerkers 
Betrokken 

burgers 

Naam 
Adres 

 Woonplaats 
 Telefoonnummer 

 e-mailadres 
 handtekening 

BSN 

Betrokken medewerkers Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Registratie 
raadsvergaderingen 

 

Vastlegging van de openbare 
bijeenkomsten van de 

gemeenteraad 

Medewerkers 
Betrokken 

burgers 

Naam 
 Audiomateriaal 

politieke opvattingen 
Openbaar Conform 

Archiefwet Wettelijke verplichting 

WOB en WHO-
verzoeken 

 

Afhandelen van verzoeken in 
het kader van de WOB 

Betrokken 
burgers  

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 Telefoonnummer 

 e-mailadres 
 handtekening 

BSN 

Betrokken medewerkers 
  college  

raad 
openbaar 

 

Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Ondersteuning bij 
crises en rampen 

 

Alarmering en ondersteuning 
bij rampen en calamiteiten 

Medewerkers en 
betrokken burgers 

en kinderen  

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 Telefoonnummer 

 

Medewerkers 
 Externen Autoriteiten: 
Veiligheidsregio, Politie 
Ketenpartners: diversen 
afhankelijk van calamiteit 

Maximaal 2 jaar, 
conform artikel 40 

lid 5 VWBP 
Wettelijke verplichting 

Medewerkers van 
bedrijfshulpverlening Registratie van BHV-ers Betrokken 

medewerkers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 

Medewerkers Conform DIV Wettelijke verplichting 

Registratie van 
maatregelen ihkv 

BOPZ  

Vastleggen van maatregelen 
BOPZ opgelegd door de 

burgemeester 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 

Gezondheidsgegevens 
Gegevens partner 

Gegevens 
contactpersoon 

Betrokken medewerkers 
Burgemeester 

Externen: Rechtbank, OM, 
politie en ggz-instelling  

Conform DIV Wettelijke verplichting 

Registratie Tijdelijk 
huisverbod 

Uithuisplaatsing in geval van 
huiselijk geweld 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 
 Strafrechtelijke 

gegevens 
Gegevens partner 

Gegevens kinderen 

Betrokken medewerkers 
Burgemeester 

Externen: politie 
Veiligheidshuis 

Conform DIV Wettelijke verplichting 

Terugkeerbegeleidin
g ex-gedetineerden 

Ondersteuning bieden aan 
ex-gedetineerden bij 

terugkeer naar arbeid en 
maatschappij 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
BSN 

Telefoonnummer 
Strafrechtelijk gegevens 

(beperkt) 

Betrokken medewerkers 
Burgemeester 

Externen: Politie en 
Veiligheidshuis 

Conform DIV Wettelijke verplichting 

 
Toegangscontrole en 

aanwezigheid 

Faciliteren medewerkers en 
beheer en controle op 

faciliteiten 
Medewerkers Naam en 

arbeidsrelaties 
Betrokken medewerkers en 

Externen: ketenpartners 

 
1 jaar ingeval van 

externen? tot 
Overeenkomst 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

registratie 
medewerkers 

 

einde contract 
ingeval van 

medewerkers 
 

Ondersteuning 
bezwaarprocedure 

 

Registratie van  
bezwaarprocedures 

Betrokken 
burgers 

Kinderen 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 Telefoonnummer 

 e-mailadres 
 handtekening 
 gemachtigden 

 BSN 

Betrokken medewerkers, 
betrokken burgers en externen 

ketenpartners: 
bezwaarcommissie 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Contractbeheer 
 

Actueel en beschikbaar 
houden van contracten 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 IBAN-nummer 

 Telefoonnummer 
 KVK-nummer 
gemachtigden 

Betrokken medewerkers Conform 
Archiefwet Overeenkomst 

Facilitair 
reserveringen en 
uitleen systeem 

 

Reserveren van ruimtes Medewerkers Naam 
e-mailadres Betrokken medewerkers Nvt Gerechtvaardigd belang 

Beheer en 
ondersteuning van 
Inkoopprocedures 

 

Ondersteuning bij 
inkoopprocedure 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 IBAN-nummer 

 Telefoonnummer 
 KVK-nummer 

Betrokken medewerkers, 
Externen ketenpartners: 
Inkoopbureau Zuid-West 

Brabant 

Conform 
Archiefwet Overeenkomst 

Intranet voor 
publiceren van 
informatie op 

besloten website 
 

Verbetering en versterking 
interne informatie en 

communicatie 
Medewerkers 

Naam 
 Geslacht 

 Geboortedatum 
Arbeidsrelatie 

 Foto 

Betrokken medewerkers Looptijd 
dienstverband Overeenkomst 

Gegevens 
collegeleden en 

raadsleden 

Overzicht contactgegevens 
en nevenfuncties van 

collegeleden en raadsleden  
Betrokken leden 

Naam 
Geslacht 

Adres  
Woonplaats 

Telefoonnummer 
e-mailadres 

nevenactiviteiten 
foto 

Openbaar op de website Looptijd 
zittingstermijn Wettelijke verplichting 

Agendabeheer 
bestuur, incl. 

adressenbestand 
 

Beheer van agenda 
bestuurders en 

contactpersonen bestuurders 

Medewerkers, 
betrokken burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 

e-mailadres 
Gemachtigden 

Betrokken medewerkers Conform 
archiefwet Gerechtvaardigd belang 

Gebruik Social media 
 

Informatieverstrekking over 
activiteiten gemeente en 

vragen en opmerkingen op 
Sociale media met 

betrekking tot gemeente 
beantwoorden 

Medewerkers 
Betrokken 

burgers Kinderen 

Naam 
Telefoonnummer 

e-mailadres 
foto 

 

Openbaar Conform 
Archiefwet Algemeen belang 

Publicatie openbare 
bekendmakingen 

Bekendmaking van besluiten 
van raad en college 

Medewerkers 
Betrokken 

Naam 
Adres Openbaar Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

gemeente 
(regelgeving en 

bekendmakingen) 
 

burgers woonplaats 
Kadastrale gegevens 

Aanvragen en 
registreren 

Vergunningen APV 
 

Afhandelen van meldingen 
en aanvragen op grond van 
de Algemene Plaatselijke 
Verordening (APV) van de 

gemeente 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 

e-mailadres 
handtekening 

BSN 
KVK-nummer 
Woonplaats 

en telefoonnummer, strafrechtelijke gegevens 

Betrokken medewerkers 
Externen Autoriteiten: 
handhaving en politie 

Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Aanvragen en 
registreren 

Vergunningen DHW 
 

Registreren van aanvragen 
in het kader van de Drank- 

en Horecawet 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
Telefoonnummer  

e-mailadres 
handtekening 
KVK-nummer 

BSN 
ID-bewijs (volledig) 

Diploma’s 
Arbeidsrelatie 

 strafrechtelijke 
gegevens 

Betrokken medewerkers, 
Externen Autoriteiten: 
handhaving en politie 

Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Aanvragen en 
registreren 

vergunningen 
Marktstandplaats 

 

Behandelen aanvragen voor 
vergunningen in het kader 

van de uitvoering 
marktverordening. 

Registratie van 
geïnteresseerden voor 

marktstandplaats 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
Telefoonnummer 

e-mailadres 
handteking 

KVK-nummer 
BSN 

 

Betrokken medewerkers,  
Externen autoriteiten: 
Handhaving en politie  

Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Ondersteunen Bouw- 
en woning toezicht 

Handhaven van 
vergunningsvoorwaarden en 
in geval van activiteiten i.s.m. 

Woningwet, Milieuwet en 
Wet Ruimtelijke Ordening 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 woonplaats 
telefoonnummer 

e-mailadres 
KVK-nummer 

BSN 
Kadastrale gegevens 

Derde belanghebbende 
Financiële gegevens 

Strafrechtelijke 
gegevens 

Betrokken medewerkers 
Externen: Ketenpartners: 

Veiligheidsregio en 
Autoriteiten: politie 

Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Ondersteunen  
BIBOB-onderzoek 

 

Integriteitsonderzoek i.v.m. 
vergunningverlening conform 

het bibob-beleid van de 
gemeente 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 Telefoonnummer 
Geboortedatum 

Persoonsgegevens 
partner, kinderen, 

ouders 

Betrokken medewerkers, 
Externen Autoriteiten: 

Regionaal Informatie en 
Expertise Centrum (RIEC), 

Landelijk bureau Bibob 

Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

 Financiële gegevens 
IBAN-nummer 

 Arbeidsrelaties 
KVK-nummer 

ID-bewijs (volledig) 
BSN 

strafrechtelijke 
gegevens 

Aanvragen en 
registratie 

Omgevingsvergunnin
gen 

 

Behandelen van 
vergunningaanvragen in 

uitvoering van de Wet Wabo, 
Milieuwet en Wet ruimtelijke 

ordening 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 Telefoonnummer 

E-mailadres 
Kadastrale gegevens 

BSN 
  

Betrokken medewerkers 
Externen ketenpartners:  
Welstandscommissie, 

Veiligheidsregio, Constructeur 
(SWECO), Regionale 

Uitvoeringsdienst (RUD 
Zeeland), Provincie Zeeland 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Registratie 
bodemrapporten 

Openbaar beschikbaar 
stellen van de rapporten van 

bodemonderzoeken 

Betrokken 
Burgers 

(opdrachtgever) 

 
 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats (rapporten 
vóór 2017) 

 
 

Openbaar Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Subsidieverlening 
duurzaam bouwen 

 

Behandelen van 
subsidieaanvragen op het 

gebied van duurzaam 
bouwen 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 

Handtekening 
IBAN-nummer 

Kadastrale gegevens 

   

Register burgerlijke 
stand 

 

Basisregistratie 
Persoonsgegevens (BRP) 

Inwoners 
Kinderen  

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 e-mailadres 

 geslacht 
 nationaliteit 

 geboortedatum 
 overlijdensdatum 
burgerlijke staat 

nationaliteit 
verblijfsrecht 

persoonsgegevens 
partner 

 persoonsgegevens 
kinderen 

persoonsgegevens 
ouders 
 BSN 

Seksuele gerichtheid 

Betrokken medewerkers Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Register 
huwelijksakten 

 

Administratie burgerlijke 
stand 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 e-mailadres 

Betrokken medewerkers Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

 geslacht 
 nationaliteit 

geboortedatum 
 overlijdensdatum 
burgerlijke staat 

verblijfsrecht 
persoonsgegevens 

partner 
persoonsgegevens 

kinderen 
persoonsgegevens 

ouders 
 BSN 

Afgifte 
reisdocumenten 

 

Verwerken van 
documentaanvragen, 

wijzigingen en ontzeggingen  
Inwoners 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 Geslacht 

 Nationaliteit 
 Geboortedatum 
 burgerlijke staat 
 handtekening 

 BSN 
biometrische gegevens 

foto 

Betrokken medewerkers 
Externen autoriteiten: 
ministerie  van justitie 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Afgifte en wijzigingen 
rijbewijs 

 

Verwerken van 
documentaanvragen, 

wijzigingen en ontzeggingen  
Inwoners 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 Geslacht 

 Nationaliteit 
 Geboortedatum 
 handtekening 

 BSN 
 foto 

Betrokken medewerkers, 
Externen autoriteiten: CBR 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Advisering 
naturalisatieverzoeke

n 
 

Adviseren van de minister 
van justitie in verband met 

naturalisatie verzoeken 
 

Inwoners 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 geslacht 

geboortedatum 
burgerlijke staat 

verblijfsrecht 
nationaliteit 

persoonsgegevens 
partner 

 persoonsgegevens 
kinderen 

 persoonsgegevens 
ouders 
BSN 

 

Betrokken medewerkers, 
Externen Autoriteiten: 

ministerie van Justitie, IND 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Onderzoek 
verblijfplaats 

inwoners 
 

Actueel houden gegevens 
BRP 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 geslacht 
 nationaliteit 

geboortedatum 
 overlijdensdatum 
 burgerlijke staat 

 verblijfsrecht 

Betrokken medewerkers en 
Externen Ketenpartners: IND, 

politie 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

 persoonsgegevens 
partner 

 persoonsgegevens 
kinderen 

 persoonsgegevens 
ouders 
BSN 

Verwerken 
aangehaakte 

gegevens BRP 
 

Ondersteuning van de 
dienstverlening Inwoners 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Geboortedatum 

BSN 

Betrokken medewerkers Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Registratie Verloren 
en gevonden 
voorwerpen 

 

Uitvoering gemeentelijke 
taak rondom registratie 
verloren en gevonden 

voorwerpen 

Betrokken 
burgers 

Kinderen 

Naam 
 Adres 

 telefoonnummer 
Betrokken medewerkers Conform DIV Wettelijke verplichting 

Buitengewoon 
ambtenaar van de 
burgerlijke stand 

Registratie van ambtenaren 
die zijn beëdigd voor 

huwelijksvoltrekkingen en 
geregistreerd partnerschap 

Betrokken 
ambtenaar 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 
Geboortedatum 

BSN 

Betrokken medewerkers Conform DIV Algemeen belang/openbaar 
gezag 

Registratie 
stembureauleden 

 

Organiseren bemensing van 
stembureaus 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 adres telefoonnummer 

IBAN-nummer 
Betrokken medewerkers Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Postregistratie 
 

Registratie van de ontvangst, 
behandeling en afdoening 
van documenten, zowel 
ontvangen per post, via 
website en per email. 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 Geslacht 

BSN 

Betrokken medewerkers Conform 
archiefwet 

Algemeen belang/ Openbaar 
gezag 

Incidente registratie 
Registratie van incidenten 
binnen de gemeente met 

agressie en van ongevallen 

Betrokken 
burgers en 

medewerkers 

Naam 
 Adres 

 woonplaats 

Betrokken medewerkers en 
Externen autoriteiten: Politie Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Cameratoezicht 
 

Toezicht en handhaving via 
camerabeelden in de hal van 

het gemeentehuis 

Betrokken 
burgers Beeldmateriaal 

Betrokken medewerkers 
Externen autoriteiten: 

politie 
4 weken Algemeen belang/ openbaar 

gezag 

Afspraken maken via 
website 

Maken, beheren en 
raadplegen van een afspraak 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 woonplaats 
telefoonnummer  

Betrokken medewerkers Conform 
Archiefwet 

Algemeen belang/ Openbaar 
gezag 

Aanvragen uit het 
archief 

 

Aanvragen van 
belangstellenden uit het 
openbaararchief van de 

gemeente 

betrokken  
burgers 

Naam 
 Adres 

  woonplaats 
Betrokken medewerkers Conform 

Archiefwet Wettelijke verplichting 

Beheer digitale 
handtekeningen 

Ondertekening van 
documenten en brieven 
namens de gemeente 

Medewerkers Naam 
Handtekening 

Betrokken burgers, betrokken 
medewerkers 

Looptijd 
dienstverband 

Wettelijke verplichting 
 

Online betalen van 
producten en 

diensten 
 

Betalingen die gedaan 
moeten worden voor 

producten en diensten die op 
de website afgenomen 

worden 

Inwoners Naam 
IBAN-nummer Betrokken medewerkers Conform div-lijst Algemeen belang/ openbaar 

gezag 

Heffen van leges  
Heffen van leges in verband 
met de aanvraag voor een 

omgevingsvergunning 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres  

Woonplaats 
Financiële gegevens 

Betrokken medewerkers, 
Externen opdrachtnemers: 

deurwaarder 
Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

KVK-nummer 
IBAN-nummer 

BSN 

Ondersteuning 
facturering door 

gemeente 
 

Betalen, invorderen en 
bewaken van de inning 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats 
 IBAN-nummer 

telefoonnummer 
KVK-gegevens 

Betrokken medewerkers 7 jaar navragen 
bij archief Wettelijke verplichting 

Ondersteuning van 
inning van vordering 
door de gemeente 

 

Innen van vorderingen Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

 Woonplaats  
 IBAN-nummer 

Financiële gegevens 
 Telefoonnummer 

KVK-gegevens 

Betrokken medewerkers 
Externen opdrachtnemers: 

deurwaarder 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Tijdsregistratie 
medewerkers 

Aanwezigheidsregistratie van 
medewerkers Medewerkers Naam 

arbeidsrelatie Betrokken medewerkers Looptijd 
dienstverband Overeenkomst 

Registratie uitgifte 
mobiele telefoons en 

SIM-kaarten 

Registratie van 
SIMkaarthouders en verbruik 

vastleggen 

Betrokken 
medewerkers 

Naam 
Telefoonnummer Betrokken medewerkers Looptijd 

dienstverband Overeenkomst 

 
Beheer autorisaties 

systemen 

Het beheren van de 
verleende en ingetrokken 

autorisaties voor de diverse 
applicaties 

Medewerkers Naam 
arbeidsrelatie Betrokken medewerker Looptijd 

dienstverband Overeenkomst 

 
Vragen helpdesk ICT 

Registratie en afhandelingen 
verzoeken door de Helpdesk 
medewerkers van afdeling 

ICT 

Medewerkers Naam 
 arbeidsrelatie Betrokken medewerker Looptijd 

dienstverband Gerechtvaardigd belang 

Personeelsinformatie
systeem 

 

Dossiervorming personele 
gegevens van medewerkers 

en oud-medewerkers 
Medewerkers 

Naam 
 Adres 

 woonplaats  
Geboortedatum 

Geslacht 
Burgerlijke staat 
Telefoonnummer 

e-mailadres 
handtekening 

Dienstbetrekkingen 
 Arbeidsrelaties 
IBAN-nummer 

Opleiding/diploma’s 
Persoonsgegevens 

partner 
 ID-bewijs (volledig) 

Gezondheidsgegevens 
Foto 

Lidmaatschap vakbond 
BSN 

Betrokken medewerkers 
Externen Gemeenschappelijke 
regeling: GR De Bevelanden 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Salarisadministratie 
 

Berekenen, vastleggen, en 
betalen van salarissen en 

vergoedingen aan de 
medewerkers 

Medewerkers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
BSN 

IBAN-nummer 
Financiële gegevens 

Bewindvoerder 

Betrokken medewerkers  
Externen Gemeenschappelijke 
regeling: GR De Bevelanden 

Externen autoriteiten: 
belanstingdienst 

Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

Curator 

Registratie 
sollicitanten 

 

Registratie van sollicitanten 
van vacatures en open 

sollicitaties 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 

e-mailadres 
geslacht 

geboortedatum 
handtekening 

dienstvetrekking / cv 
opleidingen /diploma’s 

arbeidsrelaties 

Betrokken medewerkers  
Externen Gemeenschappelijke 
regeling: GR De Bevelanden 

 

Conform DIV-lijst Gerechtvaardigd belang 

Klachten en 
meldingen over de 
openbare ruimte 

Registreren van meldingen 
en klachten van burgers over 
de openbare ruimte van de 

gemeente 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

woonplaats 
telefoonnummer 

e-mailadres 

Betrokken medewerkers Conform DIV-lijst Algemeen belang / Openbaar 
gezag 

Registreren 
aansprakelijkstellinge

n 

Afhandelen van 
schadeclaims en 

aansprakelijkstellingen 

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

woonplaats 
telefoonnummer 

e-mailadres 
gemachtigden 

gezondheidsgegevens 

Betrokken medewerkers, 
Externen opdrachtnemers: 
verzekeringsmaatschappij 

Centraal beheer 

Conform 
Archiefwet Wettelijke verplichting 

Registratie 
afvalpassen 

 

Beheren van de uitgifte van 
afvalpassen voor 

ondergrondse containers 
Inwoners Adres 

woonplaats 

Betrokken medewerkers, 
Externen: opdrachtnemers: 
Zeeuwse Reinigingsdienst 

(ZRD) 

Conform 
Archiefwet 

Algemeen belang/ openbare 
orde 

Beheer 
begraafplaatsen 

 

Registratie en administratie 
van de gemeentelijke 

begraafplaatsen, inclusief de 
registratie van gereserveerde 

graven 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

 Woonplaats 
 Telefoonnummer 
 Geboortedatum 

 Overlijdensdatum 
BSN 

Betrokken medewerkers en 
Externe ketenpartners: 

uitvaartverzorgers, 
steenhouwers 

Conform DIV-lijst Overeenkomst 

Registratie 
ligplaatsen Haven 

 

Registratie van ligplaatsen 
en schepen die de haven 
hebben aangedaan en het 

versturen van facturen 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
 Telefoonnummer 

 IBAN-nummer 

Betrokken medewerkers 
Externen gemeenschappelijke 

regeling: Sabewa 
Conform DIV-lijst Overeenkomst 

Behandelen 
aanvragen voor 

gehandicaptenparke
erplaats 

Behandelen van de aanvraag 
voor een 

gehandicaptenparkeerplaats  
Inwoners 

Naam 
 Adres 

Woonplaats 
 Telefoonnummer 
 Geboortedatum 
IBAN-nummer 
Kenteken auto 

BSN 
Gezondheidsgegevens 

Betrokken medewerkers Conform DIV-lijst Algemeen belang/Openbaar 
gezag 

Verzoeken om 
planschade 

Registratie en behandelingen 
van verzoeken om een 

schadevergoeding als gevolg 
van een planwijziging 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 

IBAN-nummer 
Kadastrale gegevens 
Financiële gegevens 

Betrokken medewerkers 
Externen opdrachtnemers: 

adviseur 

Conform 
Archiefwet 

Algemeen belang/ openbaar 
gezag 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

Aanvraag voor een 
Starterslening 

Registreren en afhandelen 
van aanvragen voor een 

Starterslening 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Telefoonnummer 

 

Betrokken medewerkers 
Externen opdrachtnemer: SVn 
(Stichting Stimuleringsfonds 

Volkshuisvesting Nederlandse 
gemeenten) 

Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Aanvraag subsidie 

Behandelen van 
subsidieaanvragen op het 
gebied van sport, cultuur, 

zorg/welzijn  

Betrokken 
burgers 

Naam 
 Adres 

Woonplaats 
 Telefoonnummer  KVK-

nummer 
Handtekening 
 IBAN-nummer 

  

College, betrokken 
medewerkers Conform DIV-lijst Wettelijke verplichting 

Registratie 
deelnemers 

(welzijns)actviteiten 

Registreren van deelnemers 
aan welzijnsactviteiten en 
jeugd- en jongerenwerk 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
Geboortedatum 

e-mailadres 
telefoonnummer 

gegevens minderjarigen 

Betrokken medewerkers ? Gerechtvaardigd belang 

Verhuur gemeentelijk 
vastgoed 

Registratie van verhuur van 
gemeentelijke eigendommen 

en de daarbij horende 
overeenkomsten 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
 IBAN-nummer 

kadastrale gegevens, 
WOZ-waarde 

Betrokken medewerkers Conform 
Archiefwet Overeenkomst 

Beheren van triage 
en diagnose 

jeugdhulp 
 

Functionaliteit die bij intake 
en diagnose wordt ingezet bij 

de inzet van jeugdhulp. 

Betrokken 
burgers 

Kinderen 

Naam 
Adres 

 Woonplaats 
Telefoonnummer 

Geslacht 
 Geboortedatum 

Persoonsgegevens 
kinderen, ouders en 

partner 
BSN 

Gezondheidsgegevens 

Betrokken medewerkers 
Medewerkers centrum jeugd 

en gezin 
Externen Ketenpartners: 

hulpverlenende organisatie  

Conform DIV Wettelijke verplichting 

Beheren van 
voorzieningen 
verstrekking 
Jeugdhulp 

 

Functionaliteit voor het 
beheren van het verstrekken 

van voorzieningen 
 

Betrokken 
burgers 

Kinderen 

Naam 
Adres 

 Woonplaats 
Telefoonnummer 

Geslacht 
 Geboortedatum 

Persoonsgegevens 
kinderen, ouders en 

partner 
BSN 

Gezondheidsgegevens 

Betrokken medewerkers, 
medewerkers centrum jeugd 

en gezin 
Externen Ketenpartners: 

Hulpverlenende organisatie 
Inkooporganisatie Jeugd 

Zeeland 

Conform DIV Wettelijke verplichting 

Leerlingenvervoer 
Collectieve en individuele 

voorziening voor het vervoer 
van leerlingen 

Betrokken 
burgers 

Naam 
Adres 

Woonplaats 
BSN 

Telefoonnummer 
IBAN 

Medische-sociale 
gegevens van het kind 

Leerlingenloket van GR SWVO Conform DIV Wettelijke verplichting 
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1. Naam verwerking 
 
 
 
 

2. Doel verwerking 
 
 
 

3. Betrokkene 
 
 
 
 

4. Persoonsgegevens 
 
 
 

5. Ontvangers 
 
 
 
 

6. Bewaartermijn 
 
 

7. Rechtmatige grondslag 
 
 
 

inkomensgegevens 
 
 


